ROMANIA
JUDETUL BACAU

COMUNA ARDEOANI
Tel/fax 0234.354000/354122

Nr. 1717/02.03.2021

ANUNT

Primaria Comunei Ardeoani, Judetul Bacau, organizeaza in data de 26 aprilie 2021

concurs de recrutare pe post, pentru Ocuparea pe perioada nedeterminata a functie publice
vacante de executie:

Consilier, clasa I, grad profesional superiort, in cadrul Compartimentului Registrul
Agricol din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Ardeoani;

Concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de Consilier, clasa I, grad profesional
superior, in cadrul Compartimentului Registrul Agricol din cadrul aparatului de specialitate al
primarului comnunei Ardeoanii, se va desfasura la sedjul Primariei comunei Ardeoani si va
consta in 3 etape, dupd cum urmeaza:

® Proba de selectie a dosarelor - se va realiza in termen de maxim 5 zile lucritoare de la
data expirdrii termenului de depunere a dosarelor.
* Proba scrisa -26.04.2021, ora 10:%

* Proba practica si Interviul — 28.04.2021, ora 10:%

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, respectiv cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea
starii de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizatd prin intermediul unitdgilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvdrsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;




i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia or]
actlvitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotdrare judecatoreasca definitiva, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani-declaratie;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specificd —declaratie.

Dosarele de concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului,
pe pagina de internet a institutiei organizatoare si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, in perioada 24.03.2021 - 14.04.2021 inclusiv si vor cuprinde:

* copia actului de identitate;

e formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la H.G. nr. 611/2008 cu modificarile si
completarile ulterioare;

* copiile diplomelor de studii si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari:

* copia carnetului de munci sau, dupd caz, adeverintd care si ateste vechimea in specialitatea
studiilor si, dupa caz, in specialitate- numar pagini;

e cazierul judiciar;

e curriculum vitae;

» adeverintd care si ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata de catre medicul de
familie;

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinfa care sa ateste ci nu a desfisurat activitati de
politie politica;

e declaratia pe propria raspundere conform art. 465 lit. J) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ care si ateste ¢i nu a fost destituit/a dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat
contractul individual de munci pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani.

Actele prevazute mai sus vor fi prezentate in original si copie.

Conditiile specifice de participare pentru concursul din data de 26 aprilie 2021, ora 10,
ce se va desfasura la sediul Primariei Comunei Ardeoani, Jjudetul Bacau, pentru functia
publica vacanta de Consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul
Compartimentului Registrul Agricol al aparatului de specialitate al primarului sunt
urmatoarele:

- studii universitare de licend absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
in domeniul Administratiei publice, Juridice sau Tehnice:
- saaiba cel putin 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare functiei publice;
BIBLIOGRAFIE

L. Consilier, clasa I, grad profesional asuperior, in cadrul Compartimentului Registrul Agricol

1. Constitutia Romaniei;

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, Partea a III-a: Cap
l1I, Sectiunea a 3-a, Cap. IV, Partea a VI-a, Partea a VIl-a ;

3- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare,
4- Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si béarbati,

republicatd, cu modificérile si completdrile ulterioare.




5- ORDONANTA nr. 28/2008 privind registrul agricol

6- Hotararea nr. 985/2019 privind registrul agricol pentru perioada 2020-2024

7- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces |a informatiile de interes public,

8- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr 19/2020 privind organizarea si desfasurares
Recensamantul Populatiei si Locuintelor in anul 2021,

9- OUG nr. 22/2020, privind Recensamantul General Agricol.

Nota:

Intreaga legislatie din bibliografie vor fi studiate cu modificarile si completarile la zi.

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
. Denumirea postului : CONSILIER
2. Nivelul postului : FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE
3. Scopul principal al postului : satisfacerea cerintelor activitatii administratiei publice
locale
Conditii specifice pentru ocuparea postului
I- Studii de specialitate : superioare de lunga durata cu diploma de licenta
2- Perfectionari (specializari) : pe linia functiei pe care o ocupi
3- Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : MEDII
4- Limbi strdine(necesitate i nivel de cunoagtere) - NIVEL MEDIU
5- Abilitai, calitati si aptitudini necesare preocupare pentru perfectionarea pregitirii
profesionale, asumarea responsabilitdii in activitatea pe care o desfasoara - .
6- Cerinte specifice :. Disponibilitate pentru lucru in program prelugit in anumite conditii.
7- Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)
capacitatea de a gestiona resurse umane si financiare.
8- Tinuta : - corespunzitoare relatiilor cu publicul;

—

Atributiile postului :
- inscrierea datelor in Registrul agricol si tinerea acestora la zi:
- inscrierea manuala a datelor din Registrul agricol in programul Registrul national al
exploatatiilor (RNE); Conform Legii Nr. 54 din 10 aprilie 2017;
- indeplineste atributiile prevazute in OUG nr. 19/2020, privind organizarea si desfasurarea
Recensamantul Populatiei si Locuintelor in anul 2021:
- indeplineste atributiile prevazute in OUG nr. 22/2020), privind Recensamantul General Agricol;
- pastrarea Registrelor agricole in buna stare, iar dupa expirarea termenului de folosire,
predarea acestora la arhiv;
- aducerea la cunostinta secretarului general al comunei a tuturor greselilor de inscriere in
Registrul agricol pentru rectificarea de catre acesta a erorilor existente;
- pregatirea datelor pentru inscrierea in centralizatorul agricol si dérile de seama statistice;
- redactarea adeverintelor si certificatelor ce contin date din Registrul agricol;
- efectuarea periodica 1in teren, la gospodariile populatiei privind sinceritatea datelor de cétre
capul gospodadriei;
- popularizarea legislatiei privind Registrul agricol;




—

- elibereaza atestate de producitor agricol;
- elibereazd bilete de adeverirea proprietétii animalelor;
- intocmeste si elibereaza anexa nr.24 privind deschiderea procedurii succesorale
anexele 1 si 2;

- inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevazute in contractele de arendare:
- intocmeste acte pentru notariat;

- exccutd lucrdri de operare/programare pe calculator din sectorul sau de activitate .

- eliberarea documentelor doveditoare privind proprietatea asupra animalelor sia
pasarilor;

- eliberarea adeverintelor de nomenclatura stradald si adresd, ca dovada a adresei de
domiciliu;

-Participarea la punerea in posesie a terenurilor restituite fostilor proprietari sau altor persoane
indreptatite de legislatia in viguare.

- Inregistrarea si asigurarea evidentei titlurilor de proprietate eliberate in baza in baza legilor
fondului funciar.

- Anual, intocmeste tabel nominal cu numar de persoane pe familie in vederea impunerii la
slubritate.

- asigura securitatea registrelor agricole, numerotarea, parafarea si sigilarea si inregistrarea
acestora in registrul de intrare-iesire general;

- intocmeste opisul registrelor agricole;

- prezinta in sedintele consiliului local informari cu privire la stadiul de completare si tinerea la
zi a evidentei registrelor agricole;

-inventariaza impreuna cu specialistul de fond funciar toate terenurile din intravilanul si
extravilanul comunei care nu au fost revendicate de fostii proprietari, intocmind documentatia
pentru inregistrare in domeniul privat al comunei;

- tine eviednta suprafetelor agricole ce se afla in administrarea consiliului local (islazul comunal,
terenuri arabile, terenuri concesionate, terenuri arendate, terenuri neagricole, etc.), propunand
modul de exploatare a acestora;

- intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea sprijinului producatorilor agricoli in
conditiile actelor normative in vigoare sau insarcinari date de consiliu local, primar si secretarul
general;

- Intocmeste in temeiul Legii, rapoarte de specialitate atunci cand situatia o impune in vederea
emiterii Dispozitiei de primar si a Proiectelor de Hotarare indeplineste si alte atributii dispuse de
conducerea primariei prin Dispozitie de Primar;

- indeplineste si alte sarcini trasate de sefii ierarhici.

Foloseste timpul de munca exclusiv pentru indeplinirea sarcinilor de serviciu, in acest
sens, nu se ocupa in timpul de munca de activitati care nu sunt cuprinse in atributiile si
indatoriile sale ori nu sunt dispuse de sefii ierarhici.

- nu paraseste locul de munca firi o cerere scrisa care se va face cu aprobarea Sefului ierarhic
in care isi desfagoara activitatea titularul postului i care va avea avizul primarului, cerere in
care se va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este
direct raspunzétor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul si
conducatorul compartimentului in care isi desfasoara activitatea titularul postului sunt exonerate
de orice raspunde,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului :
Denumire : CONSILIER
Clasa I




3. Gradul profesional SUPERIOR, gradatia 5
vechime (in specialitate necesard) : 7 ani

Sfera relationald a titularului postului

I. Sfera relationala interna

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fati de secretarul general al comunei

- superior pentru : nu este cazul -

b) Relatii functionale : colaboreaza cu functionarii din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Ardeoani §i cu compartimentele de specialitate din aparatul propriu al Consiliului
judetean Baciu , Institutia Prefectului Judetului Bacu, instantele de judecata.

¢) Relatii de control : -

d) Relatii de reprezentare : -

2. Sfera relationald externi :

a) cu autoritati si institutii publice din comuni si la nivelul judetului

b) cu organizatii internationale .....................__ o L T Y ————————————
¢) cu persoane juridice private din comuni

3. Limite de competenta : face propuneri, Primarului comunei Ardeoani, pentru activitatea ce
depdseste capacitatea postului.

4. Delegarea de atributii si competentd : -

Relatii se vor lua de la sediul Primariei Ardeoani, jud. Bacau.
Persoane de contact : Primarul Comunei d-1 Victor Diaconu si secretarul general al Comunei,
Constantin Neamtu. — Telefon 0234/354000

Primar, Secretar geheral,
Victor Diaconu

(! COMUNA
\\ . ARDEQ, N




